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Abteilung | Abteilung II Abteilung IlI Abteilung IV
StD’in Stephanie Zigan StD‘in Melanie Holzel StD Jochen Schmidt StD’in Charlotte Engelhardt

Allgemeine Aufgaben

gemal Verwaltungsvorschrift vom 25.Mai 2005, insbesondere:

Allgemeines:

e Unterstltzung der Schulleiterin bei der Erfullung ihrer Aufgaben

e Leitung einer schulischen Abteilung

* Verantwortung fur die Erfiillung der Aufgaben in der jeweiligen Abteilung

* Rechenschaftspflicht gegeniliber der Schulleitung

* Weisungsbefugnis gegenliber den Lehrkraften bezliglich der jeweiligen Aufgabenbereiche

Den Abteilungsleitern konnen insbesondere folgende Aufgabenbereiche (ibertragen werden:

¢ Lehren und Lernen, Organisation und Entwicklung von Lernprozessen

e Schulorganisation und -verwaltung

e Kommunikation und Kooperation mit allen am Schulleben Beteiligten, einschlieBlich Leitung von Konferenzen (Fach- und Abteilungskonferenzen) und Dienstbesprechungen
¢ Personalfiihrung und Personalentwicklung, Unterstiitzung der Schulleiterin bei der Lehrereinstellung, der Ausbildung der Lehramtsbewerber und der Beurteilung und
Beratung der Lehrerinnen und Lehrer

¢ Fortbildungsmanagement

e Qualitatssicherung und -entwicklung, Evaluation

Weitere Aufgaben
e Koordination der Weiterentwicklung
e Impulsgebung und Begleitung von e Impulsgebung und Begleitung von o Aufbau, Koordination und Weiter- der Digitalisierung im Unterricht und
Schulentwicklungsprozessen in Maflinahmen zur Unterrichts- entwicklung von WBS in der Schulorganisation
Kooperation mit der Schulleitung entwicklung (u.a. Methoden-und (Wirtschaft/Berufs- und e Erstellung von Protokollvorlagen
e Koordination und Weiterentwicklung Medienkompetenz) (S;:‘:;:;rif:t?:::’:gl‘:d BOGY o Digitalisie.run.g samtlicher Protokolle,
des gelingenden Ubergangs GS/Gy e Koordination der Elternarbeit G ] & Ablége W|chjc|ger Dokumente o
(u.a. Klassenlehrercurriculum) Ptz e Weiterentwicklung und Koordination
der Evaluation und der
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Koordination und Weiterentwicklung
der offenen GTS

Koordination der Offentlichkeits-
arbeit

Koordination der Fortentwicklung
schulinterner Curricula (Kern-, Schul-,
Medien-, Methoden- und
Sozialcurriculum)

Mindliche Abiturprifung
(Umsetzung intern) in
Zusammenarbeit mit HO

Weiterentwicklung und Koordination
der Demokratiebildung und des
Seminarkurses

Koordination und Organisation von
Schiilerwettbewerben

Koordination der GFS in allen
Klassenstufen

Ansprechpartnerin SMV

Miindliche Abiturpriifung
(Umsetzung intern) in
Zusammenarbeit mit Za

Weiterentwicklung und Organi-
sation der Kooperationen mit
schulischen/ auBerschulischen
Partnern

Aufbau, Koordination und
Weiterentwicklung von
Schiileraustauschen in Klasse 10

Organisation Kurswahl-
veranstaltung ,,Markt der
Moglichkeiten” Klasse 10

Sichtung der zuklinftigen
Oberstufenkurse

Koordination und aktive Mitarbeit
im Presseteam; Veroffentlichungen
im ,Haller Tagblatt”; Homepage

Koordination von aktuellen
Handlungsfeldern in Kooperation
mit der Schulleitung
(,Ruckenwind®)

Ansprechpartner VKL/ Gastschiiler

datenbasierten Unterrichtsent-
wicklung (Lernstand 5/ Vera 8)

Weiterentwicklung der MINT-
Konzeption der Schule

Koordination der naturwissen-
schaftlichen Wettbewerbe

Pflege des Schulportfolios

Unterstitzung bei Bearbeitung der
taglichen Post

Organisation des mundlichen Abiturs
(Kommunikation und Koordination) in
Zusammenarbeit mit Le

Koordination der Fortbildungen des
Kollegiums (Zulassung bei Ifb - online,
interne Veranstaltungen)

Verantwortung ftr die Jahrgangsstufen

Jahrgangsstufe 5+6 (Za)

Jahrgangsstufe 7+8 (HG)

Jahrgangsstufe 9+10 (Sc)

Jahrgangsstufe 11+12 (En)

in den jeweiligen Jahrgangsstufen:

Leitung von Fachkonferenzen und Klassenkonferenzen (nach Wunsch), Protokolle

Malnahmen nach § 90 in Absprache mit Le
Infoveranstaltungen und Konflikt- und Beratungsmanagement (Ausnahme Oberstufe: Einbezug der Oberstufenberater)

Elternabende

Genehmigung von aullerschulischen Veranstaltungen und Beurlaubungen
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Weitere (neue) Aufgaben

e Sprachenwahl

e Infoabende Grundschule und EWG

e BegriiBung Konzerte

e BegriBung/Danke Vernissagen/
Ausstellungen

e BegriRung am Tag der offenen Tir

e Profilwahl

e BegriBung Theater

e Ansprechpartnerin Suchtpraven-
tionstage

e Ziel- und Leistungsvereinbarungen
Deutsch Klasse 7

e Netzwerk , Fiir Demokratie und
Menschenrechte in SHA“

e Fihrung ehemaliger Abiturienten

e Aufnahme und Betreuung von
Gastschilern

e Infoveranstaltungen Kursstufe (11.1;
12.2)

e Organisation der Ehrungen/ Preise
aus dem schriftlichen Abitur (in
Zusammenarbeit mit Oberstufen-
beratern)

Wirtschaft (Zi)

(mit Le) e Bildung einer Steuergruppe zur e Abiturfeier (Zusammenarbeit mit
Selbstevaluation Gala-Team, Geschenk)
e Ziel- und Leistungsvereinbarungen
Mathematik
Koordination der Fachbereiche/ Fachvorsitzende
Musik (Ki) Deutsch (Str) Englisch (Hb) Biologie (Se)
Religion (Mg, Su) Geschichte (Gu) Franzosisch (Hs) Chemie (Ni)
Ethik (Le) Psychologie (Ke) Latein (Hi) Geographie (Ga)
Bildende Kunst (Mai) Philosophie (Le) Spanisch (Eck) Medienbildung und Informatik (Ba)
Sport (Br) Literatur und Theater (M) Gemeinschaftskunde (lb) Mathematik (I1)

NwT (Nc)
Physik (Mt)

in den jeweiligen Fachbereichen:

e Koordination von Fortbildungen

e Aufsicht tiber die Curricula

e Unterrichtsentwicklung

e Mitarbeit bei der Deputatsplanung

e Fragen zu Etat und Anschaffungen

e Beratung bei padagogischen Fragen
e Fach-, themen- und stufenbezogene Kollegengesprache
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